Stante se soucasti naseho tymu

backoffice na pozici 4 Allrisk’

Asistent/ka obchodniho reditele

Umite prevzit zodpovédnost za vysledky své prace? Jste aktivni, samostatny/samostatna, peclivy/peéliva
s vybornymi organizaénimi schopnostmi? Mate chut nahlédnout do know-how reditele nasi obchodni sité?
Chcete si plnit své sny?

Co Vam nabizime my?

e 25 dnl placené dovolené, 5 dnu zdravotniho volna a mozZnost home office.

e Spic¢kovou kavu na pracovisti zdarma.

e Dvakrat ro¢né preventivni péci o zdravi v ramci Dna zdravi Allrisk.

¢ Vzdélavani (Skoleni, workshopy).

¢ Originalni firemni a tymové akce, napf. kazdoroCni celofiremni konferenci na zamku Vale¢ a teambuilding v Baldovci.
e Darek k narozeninam v podobé voucheru v hodnoté 2 000 K& na nase produkty.

¢ 50% slevu na zapujceni vozidla od dodavky na stéhovani az po rodinné auto na dovolenou.

e Odmény za doporuceni nového kolegy 10 000 K& — 50 000 K&.

e Parkovani pfimo u centraly nasi spole¢nosti bez modrych zén.

¢ Pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo zivotni pojisténi a tymové aktivity.

Jaké znalosti a dovednosti byste mél/a mit?

e Min. SS vzdélani s maturitou a fidi€ské opravnéni sk. B. (aktivni Fidic¢/ka).
¢ \Vyborna znalost CJ (vysoka uroveri mluveného i pisemného projevu).

e Pokrocila znalost programt MS Office (Excel, PowerPoint, Word).

e ZkuSenosti na podobné nebo administrativni pozici min. 2 roky.

e ZkuSenosti s projektovym Fizenim vyhodou.

¢ Samostatnost, zodpovédnost, peclivost a smysl pro detail.

¢ Profesionalni, pozitivni a aktivni pfistup, ochota ucit se novym vécem.

o Analytické a organizacni schopnosti.

Cemu se u nas budete vénovat?

o Administrativni podpofe obchodniho feditele a jeho tymu.

e Pfipravé podkladu na schlzky a jednani s klienty, report( pro controlling,
vytvareni prezentaci.

¢ Spoluorganizaci udalosti pro obchodni sit, planovani a sjednavani schuzek.

¢ Spolutvorbé navodi a manuall pro obchodni sit.

« Vyfizovani telefonickych hovora a korespondence, komunikaci s Urady
a obchodnimi partnery.

e Zafizovani standardnich i nestandardnich ad hoc ukol(.

¢ Ucasti na vybranych jednanich a pofizovani zapisu.

Pracovni ivazek: pIny, na HPP nebo ICO
Pozadovany nastup: ihned, dle domluvy
Pracovni doba: flexibilni za¢atek a konec

Pfihlasit se do vybérového fizeni a zaslat nam svdj iivotdpIr Uzete ZDE
Nebo DOPORUCTE kandidata/ku.
V pfipadé dotazll mé kontaktujte:
Mgr. Barbora Lan$perkova

Mobil: +420 739 564 219
E-mail: lansperkova.barbora@allrisk.cz

Tésime se na spolupraci s Vami!


https://jobs.lusk.io/allrisk-a-s/2748/apply
https://jobs.lusk.io/allrisk-a-s/2748/refer

